
3. 六個寫作應注意事項 

3.1. 論點與內容：（聚焦、清楚、有特色） 

1. 論點要清晰 

2. 注意不要贅字 

3. 不要過度解釋 

4. 肯定的表達方式 

3.2. 組織 

5. 架構要先設計 

6. 下筆之前先擬出大綱 

7. 有力的開頭 

8. 論點的鋪陳要有邏輯 

9. 論述不要太瑣碎以面陷入泥淖 

10. 結論要完整 

3.3. 語氣 

11. 誠實 

12. 知道你的讀者是誰 

13. 把你自己放在文章的背後 

14. 簡單清晰 



3.4. 用字遣詞 

15. 自然的用字 

16. 想像用字像在畫圖（用的字適當嗎） 

17. 研究報告的主幹是名詞和動詞，不要濫用形容詞和副詞 

18. 不要咬文嚼字 

19. 用主動語氣 

20. 絕對不要用數量副詞，諸如：很少、一點、不多、很多 

21. 用動作動詞，避免 be 動詞 

22. 避免口語的用法放在研究報告中 

3.5. 流利的句子 

23. 不要使用長句子 

24. 自然的表達方式，至少像在與人對話 

文法的正確一致（中文同音字是否正確） 


